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Nr. 01/16 Daté 25.01.2016

Udhgheggsi i Personelit né Shérbimin Civil Komunal né Fushé-Kosové, né bazé t€ nenit
18.1, dhe nenit 19.2 t& Ligjit pér Shérbimin Civil t8 Republikés Kosovés Nr. 03/L-149, né
pérputhje Rregulloren nr. 02/2010 pér Procedurat e Rekrutimit né Shérbimin Civil,
shpall:
KONKURS
Pér plotésimin e vendit té punés

I. Titulliipozités: Zyrtari Gjendjes Civile
Vendiipunés: Komuna Fushé-Kosové
Orét e punés: 40h né javé
Paga mujore: 290.50¢€,
Raporton tek: Drejtori pér Administraté té Pérgjithshme

Qéllimi i postit: Funksionim i ofigarisé me standarde moderne, profesionale dhe me nivel t&
larté t€ pérgjegjésisé ndaj gytetaréve.

Detyrat dhe pérgjegjésité e mbikéqyrjes

Organizon punén dhe aktivitetet e zyrés sé ofiqarisé lokale;

Ruajtja dhe mirémbeajtja e librave amzé gjaté pérdorimit, arkivimi sipas renditjes;
Pranimi i kérkesave sipas paléve té interesit pér pajisje me certifikata personale;
Regjistrimi dhe arkivimi i personave t&¢ posalindur;

Regjistrimi dhe evidentimi i té vdekurve;

Regjistrimet e mévonshme dhe pérmirésimet né té dhénat personale ( emri, mbiemri,
adresa dhe vendbanimi);

Certifikat familjare, efj.

8. Kryen dhe puné tjera sipas kérkesés sé Menaxherit Drejtues.
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Shkathtésité kyce, aftésité dhe pérvoja

1. Diplomé fakulteti - Bagelor drejtimi Juridik ose Administrat publike me 4 vite pérvojé
pune;

2. Njohja e programeve kompjuterike, komunikim t& miré ndérnjerézor, t& mos keté
pengesa ligjore, njohja e gjuhéve zyrtare.

Afati i paraqitjes sé dokumentacionit &shté 15 dité, pas shpalljes né mjetet e informimit
publik.
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Kandidatét e interesuar mund t'i marrin aplikacionet, pér ¢do dité pune, né sportel té
ndértesés sé komunés.

Vérejtje: Dokumentet e pakompletuara dhe t& paraqitura pas afatit nuk do té
shgyrtohen.

Shérbimi Civil i Kosovés u shérben té gjithé banoréve té Kosovés dhe mirépret aplikimet
nga femrat dhe meshkujt e & gjitha komuniteteve té Kosovés”.
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Br. 01/16 Datum 25.01.2016

Rukovodioc Personala u Opstinskoj Civilnoj Sluzbi u Kosovo Polje na osnovu clana 18.1
i clana 19.2 Zakona o Civilnoj Sluzbi Republike Kosova br. 03/L-149 u skladu sa
Pravilnikom br. 02/2010 o procedurama Rekrutacije u Civilnoj Sluzbi objavljuje:

KONKURS
Za ispunjavanje radnog mesta

1. Naziv pozicije: Sluzbenik za civilno stanje
Radno Mesto: Opstina Kosovo Polje
Radni casovi: 40 h nedeljno
Mesecna plata: 290.50 €
Izvestava kod: Direktora za Opstu Administraciju

Cilj pozicije: Funksionisanje maticarske sluzbe sa modernim profesionalnim
standardima i sa najvisim nivoom odgovornosti prema gradjanima.

Duznosti i odgovornosti nadziranja:

-Organizyje rad i aktivnosti lokalne maticarske kancelarije;

-Cuvanje i odrzavanje maticnih knjiga tokom upotrebe, arkivisanje po redosledu;
-Primanje zahteva po interesu stranaka za snabdevanje licnim certifikatima;
-Upis i arkivisanje lica koja se radjaju;

-Upis i evidentiranje umrlih lica;

-Kasniji upis i ispravka u licnim podacima (ime, prezime, adresa i prebivaliste);
-Porodicni certifikat idr;

-Vrsi dodatne poslove sa zahtevom rukovodeceg menadzera;

Glavna znanja i iskustvo
1. Fakultetska diploma-Bachelor Pravni smer ili Javan Administracie, cetiri godine
radnog iskustva;
2. Poznavanje kompjuterskih programa, dobro komuniciranje, da nema zakonskih
prepreka, poznavanje sluzbenih jezika;

Rok prijave dokumentacije je 15 dana od dana objavljivanja u sredstvima javnog,
informisanja.

Zainteresirani kandidati mogu uzeti aplikacije svakim radnim danom u salteru u zgradi
Opstine.
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Napomena: nekompletirana dokumenta i one podnete posle roka nece se razmatrati.

“Civilna Sluzba Kosova sluzi svim stanovnicima Kosova i docekuje aplikacije od zena i
muskaraca svih zajednica na Kosovu™.

BEES e —  ——
Fage 1

Adresa: Komuna Fush&-Kosoveé - Zyra e Kryetarit t& Komunés
Rr. Néné Tereza pa nr — 12000 Kosové
Telefon: 038/ 534 - 005
http://kk.rks-gov.net/fushekosove




